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	Informazioni personali


	Cognome/i e nome/i
	
	Comolli Chiara

	Indirizzo/i
	
	Via Capitonese, 96 - 05036 Narni Scalo – Terni 

	Telefono/i
	
	+39 0744 750637
	Cellulare: +39 338 9397133

	E-mail
	
	chiara.comolli@virgilio.it

	Nazionalità/e
	
	Italiana

	Data di nascita
	
	06/04/73

	Sesso
	
	Femminile


	Esperienza professionale

	Date
	
	28/12/06   →

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Socio lavoratore della Cooperativa Sociale Miyabi onlus (agenzia di comunicazione sociale): montaggi video, progettazione DVD, web tester,  progettazione siti web accessibili, materiali di comunicazione. Collaborazione con Centro per l’Autonomia di Terni e Centro Documentazione Disabilità: inventario, catalogazione e collocazione libri, stesura e pubblicazione news, invio newsletter, gestione database.

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Centro per l’Autonomia  Via Giovanni XXIII, 25 – 05100 Terni  Tel. 0744 274659

	Tipo o settore d’attività
	
	Settore sociale

	
	
	

	Date
	
	02/08/99 - 31/01/07

	Funzione o posto occupato
	
	Agency planner assistant

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Impiegata 1° livello. Coordinamento dello sviluppo, gestione ed implementazione del programma informatico interno, gestione ed integrazione database, formazione del personale, definizione e controllo procedure interne, collaborazione con l’amministrazione, il responsabile del sistema qualità e il responsabile del personale. Cura della stampa settimanale del documento di programmazione e controllo, cura della reportistica di clienti nazionali ed internazionali in excel.

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Leo Burnett Italia S.p.A., Via Fatebenefratelli, 14 - 20121 Milano  Tel. 02 6354206

	Tipo o settore d’attività
	
	Settore pubblicitario

	
	
	

	Date
	
	1997-1999

	Funzione o posto occupato
	
	Impiegata Ufficio relazioni con il Pubblico

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Operatore front e back office.

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Narni, Piazza dei Priori – 05035 Narni (TR)

	Tipo o settore d’attività
	
	Pubblica Amministrazione


	Istruzione e formazione

	Date
	
	Settembre 2007 →

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Corso di Formazione per “Promotore locale dell’inclusione digitale”

	Principali competenze prof.li apprese
	
	Programmazione, sviluppo siti internet ex novo(xhtml e css)  e valutazione e correzione siti esistenti.

	Nome e tipo d’istituto di formazione
	
	Gruppo INIT, Perugia.


	Date
	
	1998-1999

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Corso di Formazione per impiegato in uffici informatizzati

	Principali competenze prof.li apprese
	
	Pacchetto Office, navigazione internet.

	Nome e tipo d’istituto di formazione
	
	Fondazione Don Carlo Gnocchi, Milano.


	Date
	
	1996-1999

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Corso serale quinquennale di ragioneria. Non sostenuto l’esame finale per impegni di lavoro.

	Principali materie/competenze professionali apprese
	
	Ragioneria, matematica, diritto, economia.

	Nome e tipo d’istituto di istruzione o formazione
	
	Istituto Commerciale Federico Cesi in Terni.


	Date
	
	1997

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Operatori della Pubblica Amministrazione in “Comunicazione pubblica e riorganizzazione amministrativa”.

	Nome e tipo d’istituto di istruzione o formazione
	
	Università “La Sapienza”


	Date
	
	1996-1997

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Attestato di frequenza corso di formazione Food & Beverage Manager

	Principali materie/competenze professionali apprese
	
	Analisi di mercato, individuazione target disponibili, studio menu stagionali, abbinamento vino/cibi.

	Nome e tipo d’istituto di formazione
	
	Centro Studi Superiori di Assisi, Perugia.


	Date
	
	1995

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Diploma di Tecnico delle Attività Alberghiere

	Principali materie apprese
	
	Inglese, francese, diritto, economia.

	Nome e tipo d’istituto di istruzione
	
	Istituto Professionale per i servizi alberghieri e ristorativi, Spoleto

	Livello nella classificazione nazionale 
	
	Diploma di scuola secondaria superiore




	Capacità e competenze 

	Madrelingua/e
	
	Italiano

	Autovalutazione
	
	Comprensione
	Parlato
	Scritto

	 Livello europeo (*) 
	
	Ascolto
	Lettura
	Interazione
	Produzione orale
	Produzione scritta


	Inglese
	
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo
	 B1
	Utente autonomo

	Francese
	
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo
	B1
	Utente autonomo

	(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue


	Capacità e competenze sociali
	
	Ottime capacità relazionali, particolare predisposizione al lavoro di gruppo.


	Capacità e competenze organizzative
	
	Attitudine alla risoluzione dei problemi e all’organizzazione del lavoro proprio e del gruppo. Ottime capacità reattive a situazioni di forte stress.


	Capacità e competenze informatiche
	
	Ottima conoscenza di Windows XP; applicativi office 2003; XHTML e CSS.


Ottima capacità di navigazione in Internet. Conoscenza Photoshop e Premiere Pro 1.5.


	Altre capacità e competenze
	
	Ottima dialettica e capacità relazionali, veloce capacità d’apprendimento, spiccato senso di responsabilità, ottima capacità logica. 


	Patente/i 
	
	Patente B speciale


	Ulteriori informazioni
	
	Appartenenza alle categorie protette, invalidità pari al 100%. Mi muovo mediante sedia a rotelle.

Interessi: viaggi, lettura, studio lingue straniere, concerti, cinema, cucina, puzzle,  giochi di società e di logica, approfondimento programmi grafica, montaggi video e creazione siti internet.
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